Плановая инвентаризация с использованием описных листов
До инвентаризации:

1. Все приходные документы должны стоять на учете;
2. Все расходные документы тоже должны быть закончены;
3. Все пользователи должны отключиться от программы;
4. Необходимо сделать архивную копию базы;
5. Можно приступать к инвентаризации.   
Инвентаризация:

1. В программе выбрать в меню Документы пункт «Инвентаризация»: 
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2. Появляется окно с информацией о подтверждении создания документы – нажать галочку. Подтвердить, галочку Генерировать новые штрих-коды ставить не надо!
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3. На вопрос Открыть документ для редактирования отвечаем Нет:
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4. Необходимо распечатать описные листы для проведения ревизии. Заходим в меню Отчеты => Печать документа, выбрать отчет Описные листы к инвентаризации. Необходимо распечатать столько копий описных листов, сколько будет участвовать бригад в ревизии.
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5. Провести  подсчеты и в описных листах поставить значения. 

6. Создается пара документов – Расход-инвентаризация (ИНВРСХ) и Приход-инвентаризация (ИНВПРХ). Работаем только с документом ИНВПРХ. После создания документ  ИНВПРХ на редактирование не открываем!
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7. Открываем документ на редактирование, на основании описных листов вносим корректировки в наличии, в цене:
[image: image6.png]{4 MusenTapusaumonnan sepomocts / OMNG

[ T —
L OBpaGora | Paccrarosxa posrwraex Hauero Paccrarosxa Terneprencuen | 3 | samcare |

T e A

Haxnanan e |2

07 koro orne B
Tosap ‘Pac‘ War-ne | Crpana ‘ Kon-go | Uera | Uewa| % Uena ‘ C
e b Ve i e

i MK

| 4a0s cp-Bo a/mbr. nocyas "AE 1 Poccus Poccus 000 0.000.00 3554p 19
| 5AREL nopowok 1500 Astomc 1 Pocoua Poccus 000 0.000.00 14610 3°
| sAREL nopowok 1500 Astomc 1 Pocoua Poccus 12 000 0.00 0.00 14610 1
| 7aREL nopowok 1500r Aetoma 1 Poccua Poccus 2458 000 0.000.00 14610 35
| sAREL nopowok 30001 Astomc 1 Pocoua Poccus 87 000 0.000.00 259.02 22
| 9aREL nopowok 450 r Astoma 1 Poccua Poccus 24 000 0000.00 4348p 17
| 10 ARIEL nopowok 450 r Astoma 1 Poccua Poccus 7 000 0000.00 48.48p 33
|11 ARIEL nopowok 450 r Foprent 1 Pocoun Poccus 1 000 0000.00 4406p 4
| 12 BLEND-AMED s/n 100r. Comp 1 Fepmarin  Mepmaris 4 000 0.000.00 5995 23




!!!ВНИМАНИЕ!!! На операцию открытие и запись инвентаризационных (подчиненных) документов, а также операцию прием результатов сверки, компьютеру требуется время (в зависимости от мощности компьютера до одного часа). Ни в коем случае во время этих операций не перезагружать и не выключать компьютер, не следует снимать задачу через ALT+CTRL+DELETE, не запускать другие приложения.
Во время инвентаризации:

1. Запрещается создание и удаление каких-либо документов.
2. Запрещается удалять документы по инвентаризации, подчиненные документы.
3. Запрещается работать на сервере (если он есть), выключать сервер или источник бесперебойного питания, подключенный к серверу.
4. Запрещается прикасаться к сетевым кабелям и тем более отключать пользователей от сети.
Окончание инвентаризации:

1. Для добавления позиций в Инвентаризационный документ нужно открыть на   редактирование документ ИНВПРХ (выделить документ => правой кнопкой мыши => Редактирование документа).
2. Распечатать инвентаризационную опись (меню Отчеты => Печать документа).
3. Распечатать сличительную ведомость (ведомость расхождений остатков до и после инвентаризации).
4. Результаты ревизии должны быть подтверждены заведующей, затем сверены и подтверждены главным бухгалтером и только после этого инвентаризационный документ поставить на учет.
5. Можно открывать Кассы для дальнейшей работы.

